Provozni rad Skoly

smérnice ¢. 04/2024-

1. Vseobecna ustanoveni

1.1 Provozni tad je soubor pravidel a opatfeni spojenych se zajisténim hygienickych
podminek na prostorové podminky, vybaveni, provoz, osvétleni, vytapéni, mikroklimatické
podminky, zasobovani vodou a tklid. Zohlediuje vékové a fyzické zvlastnosti déti a
mladistvych, podminky jejich pohybové vychovy a otuzovani, rezim stravovani véetné

pitného rezimu.
2. Provozni Fad se Fidi zejména:

- Skolskym zdkonem €. 561/2004 Sb. zdkonem o ochrané¢ vetfejného zdravi €. 258/2000 Sb. ve

znéni pozd¢jsich predpist a ustanoveni

- vyhlaskou ¢.410/2005 Sb., kterou se stanovi hygienické pozadavky na prostory a provoz

Skol, ptedskolnich zafizeni a nékterych Skolskych zatizeni, ve znéni pozd¢jsich predpist

- vyhlaskou ¢. 602/2006 Sb., ktera méni vyhlasku ¢. 137/2004 Sh. o hygienickych
pozadavcich na stravovaci sluzby a o zadsadach osobni a provozni hygieny pfi ¢innostech

epidemiologicky zavaznych
- vyhlaskou ¢. 268/2009 Sb., o obecnych technickych pozadavcich na vystavbu

- vyhlaskou €. 48/2005 Sb. o zakladnim vzdélavani a nékterych nalezZitostech plnéni povinné

Skolni dochédzky ve znéni pozdéjSich ustanoveni
- vyhlaskou ¢. 14/2005,Sb., o pfedSkolnim vzdélavani, ve znéni pozdéjSich ustanoveni

- nafizenim vlady ¢. 361/2007 Sb., kterym se stanovi podminky ochrany zdravi zaméstnancti

pfi préci



3. Zasobovani vodou, pitny rezim

Pitna voda je odebirana z veiejného vodovodu, kontrolu hygienickych limiti provadi spravce

vefejného vodovodu - pitny rezim zajistuje ZS a MS.
4. HlIuk

Zatizeni neprovozuje zadnou ¢innost, pii které by hluk piekracoval hygienické limity. Pokud
jsou ve Skole provadény opravy apod., s dodavateli je smluvné ujednédno, Ze hlu¢né prace
budou provadény zasadné v dobé mimo provoz. Hodnota hluku pronikajiciho zvenéi do

budovy (doprava) nepickracuje hygienické limity.

5. Udrzba $koly
5.1 Pro ¢isténi a uklid Skoly jsou stanoveny postupy, které jsou zakotveny v
pracovnich naplnich provoznich zamé&stnanci a dalSich dokumentech (Sanita¢ni
fad, Provozni fad Skolni kuchyng&) Pro zajisténi uklidu jsou vydavany Cistici
prostiedky véetn¢ dezinfekénich prostiedkii. Vydavani Cisticich prostredki

zajistuje uklizecka Skoly. Kontrolu jejich ti¢elného pouzivani provadi feditelka.

6. Pracovni podminky

6.1 Ve skole neni zadné rizikové pracoviste.

6.2 Skola ma zpracovanu smérnici pro Osobni ochranné pracovni prostiedky, které
jsou vydavany uréenému okruhu zaméstnancii. Seznam je kazdorocné
kontrolovan, ptipadné upravovan.

6.3 Pro vyuku jsou pouzivany mistnosti, které spliuji pozadavky na osvétlent,
vybaveni, vétrani, velikost. V zadné z u¢eben neni piekro¢en maximalni pocet
zakl, dany ploSnou vymérou mistnosti ve smyslu vyhlasky.

6.4 Zaky $koly jsou i déti s potiebou podptirnych opatieni. Pro tyto zaky jsou ve
spolupraci s poradenskymi zafizenimi vypracovany individualni vzdélavaci plany
nebo plany pedagogické podpory. V mateiské Skole jsou vzdélavany déti od 2 do
zpravidla 6 let. Pokud jsou pfijimany déti od 2 let, jsou jim poskytnuty specialni
vzdélavaci, hygienické a socialni podminky.

6.5 Casové rozvrzeni u¢iva zékladni §koly, sestava rozvrhu a rezim dne vychéazi

zejména z ustanoveni vyhlasky €. 48/2005Sb. o zakladnim vzdélavani a ze zésad



stanovenych ve Skolnim vzdélavacim programu. Vzdélavani v matetské Skole se
fidi rezimem dne a individualnimi potfebami déti.
6.6 V ptipad¢ ptiznivého pocasi travi zaci velkou piestavku na zahradé¢ skoly.
6.7 Ve ttidach zajist'uji vyucujici vhodné podminky pro vyuku zejména sledovanim
teploty v u¢ebné, dostate¢nym vétranim, pobytem déti o prestadvkach mimo ucebnu,
dodrzovanim délky vyucovacich hodin a pfestavek, zafazovanim relaxacnich chvilek a
cvi¢eni do hodin, umoznuji détem pit i béhem vyucovani, manipulaci se zavésy
reguluji osvétleni tiidy a minimalizuji osvétleni tfidy soucasné dennim i umélym
osvétlenim. Vedou zaky k otuzovani a pouzivani pfimefené teplého obleceni. Sleduji
primétenost velikosti lavic a zidli pro zaky a ve spolupraci se spravcem budovy

zajist'uji potiebnou vyménu za vétsi velikosti.

6.8 Pravidelnym stfidanim zasedaciho potadku fad nebo jinym zptisobem méni
umisténi zakl ve tfide tak, aby se pro zaky ménil tthel pohledu na tabuli. Také
vedenim zaki ke spravnému sezeni a drzeni téla pfispivaji k prevenci jednostranné

statické zatéze urcitych svalovych skupin.

7. Mimoskolni akce zaku

7.1 Pro kazdou mimoskolni akci zakt je uréen pedagogicky zaméstnanec Skoly jako vedouci
akce. Ten zajistuje dodrZzeni podminek pro pofadani akce. Vede zaznamy o predepsanych
nalezitostech — souhlas rodict s G€asti ditéte, prohlaSeni rodicli o zdravotnim stavu, potvrzeni
Iékate o zdravotni zptisobilosti ditéte a osob zucastnujicich se akce, pouceni zaki o BOZP,

pojisténi.

7.2 U zahrani¢nich vyjezdl zaki zajist'uje zameéstnanec Skoly povéfeny vedenim této akce

stejné nalezitosti a navic specidlni pojisténi zakl, oznameni potfadani akce nadiizenému

organu apod. podle smérnice Skoly k potadani zahrani¢nich vyjezdi.

8. Osvétleni

8.1 VSechny prostory slouzici k vyuce maji zajiSténo vyhovujici denni osvétleni, smér
osvétleni je vzdy a shora. Pro ochranu pied oslnénim a pro zajisténi zrakové pohody jsou
okna opatiena zaluziemi. Ve vSech prostorach skoly je pouzito zarivkové osvétleni. Zativkova

osvétlovaci télesa jsou opatiena kryty zamezujicimi blikani svétla. Umélé osvétleni 1ze pouzit



jako doplnujici pro denni svétlo, postupné lze zapinat svitidla umisténa rovnobézné s

osvétlovacimi otvory.

8.2 V prostorach, kde se pouziva vypocetni technika a televizory (kanceléfe, pocitacova
ucebna, ucebny) je zrakova pohoda zajisténa: v oknech jsou zaluzie, obrazovky jsou umistény

tak, aby nedochdazelo k jejich osviceni dennim svétlem, vzdéalenost obrazovky od o¢i je min.
50 cm.

9. Vétrani

Vsechny prostory vyuzivané pro pobyt zakti v budové skole — uéebny, satny, WC, skolni

druZina — jsou ptimo vétratelné. Ve Skolni jidelné 1ze také zajistit pfimé vétrani.

10. Hygienické podminky mateiské Skoly

10.1 Materska skola ma k dispozici mistnost se socialnim zafizenim. Zaméstnanci
Skoly udrzuji v této mistnosti poradek, sucho. V dobé kdy uklizecka neni na
pracovisti, maji za povinnost vytfit mistnost, kdykoliv je to tieba. Udrzuji sanitarni
zafizeni v Cistote.

10.2 V ptizemi budovy u Saten mateiské Skoly je k dispozici sprchovy kout urceny
pro déti matetské Skoly.

10.3 V mateiské Skole maji dvouleté déti k dispozici no¢nik, schiidek k zachodum,
zvlhéené ubrousky, podlozky na postylku, které jim nosi rodic¢e. Rodice také

zajistuji dostatecné mnozstvi nahradniho obleceni.
11. Soucasti Skoly a jejich kapacity
- Zakladni skola, 40 zaku
- Matetska skola, 20 déti
- Skolni druzina, 20 déti

- Skolni jidelna, 50 jidel



12. Provoz Skoly
Skola se otevira v 6,00 hodin rano a uzavira v 16,00.

Matetska Skola je v provozu od 6,00 do 16,00 hodin. Schazeni déti je nejpozdéji do 7,45
hodin. Vyzvedavani déti po obédé je od 12,15 do 12,30. Odpoledne se déti vyzvedavaji od
14,30-16,00 hodin. Pozdni ranni piichod jen po domluvé s ugitelkou MS.

Zékladni skola je v provozu od 7,45 do 12,35 hodin. V zakladni $kole se zaci schazi pred

vyucovanim nejpozdéji v 7,45 hodin. .

Skolni druzina je v provozu od 7,00 do 7,45 rano a odpoledne od 11,40 do 15,30 hodin.



13 Zavérecna ustanoveni

Dva vytisky provozniho tadu jsou piilohou skolniho fadu ZS a MS na mist¢ trvale ptistupném
vSem zaméstnanciim Skoly. Sezndmeni s provoznim fadem tvofi soucast vstupniho a
periodického Skoleni zaméstnanct Skoly. Kontrola provadéni jednotlivych ustanoveni je

soucasti kazdoroc¢ni vetejné provérky BOZP.
2. Zmény provozniho tadu jsou provadény formou cislovanych doplnkii.

3. Orgény ochrany veiejného zdravi mohou natidit upravu provozniho fadu.

Timto se zrusuje provozni fad ze dne 19.9.2019
Provozni fad nabyva platnosti dne 30.6.2024

V Hefmanové dne 24.6.2024

Mgr. Bc. Gabriela Svandrlikova
feditelka Skoly



